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C.j.: 52/2023 VNITRNI RAD SKOLNi DRUZINY

Vypracovala: Daniela Krausova, Tatana Chmelikova, DiS.

Schvalil: Mgr. Jana Felcmanova

svs

Ucinnost ode dne: 1. zafi 2023

Obecna ustanoveni

Na zakladé ustanoveni § 30 zédkona ¢. 561/2004 Sb. o predskolnim, zékladnim stfednim, vysSim
odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon) v platném znéni vydavam jako statutarni organ skoly
pro Skolské zafizeni Skolni druzinu tento vnitfni fad Skolni druZiny. Tento fad urcuje pravidla provozu

a rezim skolni druzin

I. Prdva a povinnosti Zaku a jejich zdkonnych zastupci ve Skole a podrobnosti o pravidlech

vzajemnych vztahl se zaméstnanci Skoly

Zakonni zastupci Zakti maji pravo:

Prihlasit Zaka do Skolni druziny pfedanim vyplnéného zapisniho listku vychovatelce.
Uvolnit zaka ze skolni druZiny podle potreby.

3. 0Odhlasit Zaka z dochazky v pribéhu skolniho roku. Odhlaska musi byt vyhotovena pisemné a
predana vychovatelce.

4. Na véasné informace o zamyslenych zméndach v provozu SD, pfed dny volna a vedlej$imi
prazdninami formou dotazniku zjistovat eventudlni zadjem o provoz SD a informovat vedeni
Skoly.

5. Byt vychovatelkou informovén o &innosti 74dka a o jeho chovani v dobé pobytu ve SD.

6. V pripadé nespokojenosti obratit se na feditelku Skoly.

Zakonni zastupci Zakti maji povinnost

1. Ré&dné vyplnit zapisni listek p¥i pFihla3ovani do $kolni druZiny.
Seznamit se s vnitinim Fadem SD a svym podpisem potvrdit souhlas s jeho dodriovanim
Informovat vychovatelku o zméné zdravotni zpUsobilosti, zdravotnich obtiZzich nebo jinych
zadvaznych skutecnostech, které by mohly mit vliv na priibéh vzdélavani.

4. Vyzveddvat Zaka ze $kolni druZiny osobné a vcas (do 16.00) nebo urcit opravnénou osobu k
vyzveddavani. Zakonni zastupci mohou pisemné pozadat, aby zak odchazel sam.

5. Pisemné oznamit vychovatelce, pokud chtéji uvolnit Zdka mimo stanovenou dobu, jinak

nebude propustén.
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Dbat na to, aby zak do skolni druziny pfichazel vhodné oblecen a vybaven pracovnimi
pomUickami stanovenymi vychovatelkou.

Ve stanovené lhité zaplatit poplatek za druZinu.

Nahlasit zmény kontakt(.

Zak ma pravo:

1.

Na ucast na vychovnych, vzdélavacich, zajmovych, popf. tematickych akcich zajistovanych
Skolni druzinou.

Na svobodu mysleni, projevu, shromazdovani, nabozZenstvi, na odpocinek a dodrZovani
zakladnich psychohygienickych podminek.

Na odpodinek na hru a oddechové ¢innosti odpovidajici jeho véku, odpoledne maji Zaci travit
v klidné, pohodové a pratelské atmosfére.

Na zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi, na Zivot a préci ve zdravém Zivotnim prostredi.

Na ochranu pred jakoukoliv formou diskriminace a nasili.

Byt seznamen s vnitinim fadem SD, ve vztahu k jejich pobytu a €innosti v SD.

Zak ma povinnost:

1.

Dodrzovat vnitini fad skolni druziny, predpisy a pokyny skoly k ochrané zdravi a bezpecnosti,
s nimiz byl seznamen.

PInit pokyny pedagogickych pracovnikd $koly v souladu s vnitfnim fadem SD, dbat pokyn(i
provoznich pracovnikl, chovat se tak, aby neohrozil zdravi svoje ani jinych osob.

Své chovani a jednani vSD a na akcich pofadanych SD usmérriovat tak, aby nesnizoval
dlstojnost svou, svych spoluzdkl, zaméstnanct $koly a lidi, se kterymi pfijde do styku. Zak
nesmi pouZivat hrubych slov, urazek, psychického a fyzického nasili. Pfi zavainém a
opakovaném porusovéni vnitiniho Fadu SD maze byt rozhodnutim Feditelky $koly 7ak ze SD
vyloucen.

Chodit do Skolni druziny dle zapisového listku a ucastnit se Cinnosti organizovanych skolni
druZinou.

Zachézet s vybavenim gkoly $etrné, udriovat své misto i ostatni prostory SD v &istoté a
poradku, chranit majetek pred poskozenim.

Své véci ma uloZzené ve své Satni skfifice. Aktovku ma uloZzenou ve své druZiné. Do Skoly ani
do SD 7aci nenosi drahé predméty ani vétsi finanéni hotovost. Vychovatelky, SD ani $kola
nezodpovida za ztratu nebo poskozeni drahych predmétli, mobilnich telefon(, digitalnich
her, fotoaparatl, MP3 prehrdvacl, tabletli, pocitaéli. Nesmi pofizovat nahravky (video,
audio, foto) a bé&hem pobytu ve SD nesmi pouzivat mobilni telefon.

Pfed ukonéenim pobytu v SD nesmi opoustét $kolu a Skolni areal bez védomi vychovatelky
SD.

Il. Provoz a vnitini rezim Skolni druZiny

Cinnost $kolni druZiny
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10.

11.

12.

13.

s vz

Poskytuje zajmové vzdélavani zaka jedné skoly.
Vykondva cinnost ve dnech skolniho vyucovdni a vedlejsich Skolnich prazdnin dle zajmu
rodica.
Organizuje zajmové &innosti pro Gcastniky SD.
Cinnost SD se uskutecriuje:

e pfilezitostnou vychovnou, vzdéldvaci, zdjmovou a tematickou rekreaéni ¢innosti

e pravidelnou vychovnou, vzdéldvaci a zajmovou ¢innosti

e vyuzitim oteviené nabidky spontannich ¢innosti

e dité ve druZiné ma pravo na odpocinek, aktivni odpocinek, seberealizaci, individudIni

pfistup. Détem jsou vytvareny podminky pro zdravy psychicky a socidlni vyvoj
v procesu vychovy.

O pfijeti zaka rozhoduje feditelka Skoly na zakladé vyplnénych naleZitosti v zavazné pisemné
prihldéce a na zakladé stanovenych kritérii pro pfijeti aka do SD, a to maximalné do vyse
stanovené kapacity — od 1.9.2015 je kapacita stanovena na 60 Zaka. (kritéria jsou
zverejnéna na webovych strankach Skoly i ve vestibulu Skoly a jsou soucasti vychovné
vzdélavaciho programu SD.
Zaci jsou predani vychovatelce tfidnimi ucitelkami ihned po skonéeni vyucovani.
Na obéd Z4ci odchazi spolecné s vychovatelkou, pak nasleduje ¢innost odpocinkova, zajmova
a rekreacni.
Z4ci ze SD odchazi dle zaznamu v zapisnim listku. Pokud si zakonni zastupci preji uvolnit zaka
v jinou dobu, nezZ je uvedeno, pozadaji predem vychovatelku pisemnou formou s podpisem
zakonného zastupce. Pisemna omluvenka musi obsahovat klauzuli“ Po odchodu ze SD za dité
prebiram odpovédnost”.
PFi odchodu ze SD jsou 74ci vyddni pouze osobam uvedenym v zapisnim listku.
Zakonni zastupci jsou povinni vyzvednout Zaka nejdéle do 16:00 hodin. V pfipadé, Ze tak
neucini, vychovatelka je telefonicky kontaktuje a domluvi dalsi postup.
Zakim je umoZnéno odchéazet do zajmovych krouzkd, po dohodé se zdkonnymi zastupci
odchazi a prichazi samostatné, vse je zaznamenano pisemné.
K zajisténi pitného reZimu ve kole a SD postaduje fontanka s pitnou vodou umisténa
v pFizemi budovy 1. stupné. Zaci uZivaji i vlastni napoje v nerozbitnych lahvich.
PFi akcich mimo Skolu jsou dodrZzovany bezpecnostni predpisy tykajici se silni¢niho provozu a
ochrany zdravi.
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Provoz SD:

ranni druzina: 6:15 — 7:30 hodin,

odpoledni druzina: 11.25 — 16.00 hodin, v patek do 15:45 hodin.

SD vyuZiva své vlastni prostory a dali u€ebnu v pfizemi budovy Zkoly. Dale také
dvir skoly, 2 chaticky, télocvicnu, Skolni zahradu a multifunkéni hristé.

SD se napliiuje do poctu 60 7akd, o zafazeni rozhoduje Feditelka $koly dle
stanovenych kritérii. SD se déli na dvé& oddéleni po 30 Z4cich.

Dochazku Zaka lze ukoncit kdykoliv v pribéhu skolniho roku na zakladé pisemné
Zadosti zakonnych zastupcu.

Na zakladé rozhodnuti zfizovatele Skoly:

k1. 1. 2024: ,Vysi uUplaty za poskytovani predskolniho vzdéldvani a zdjmového
vzdélavani ve skolni druziné a Skolnim klubu urcuje zfizovatel.”

- tvofi poplatek za pobyt ditéte v SD je: 150 K& mésicné.

- Uplata je splatna nejpozdéji do 15. dne aktualniho mésice

- naucéet KB. ¢. 4. 19-2583910207/0100

- variabilni éislo bude pfridéleno na konkrétniho Zaka.

- Uplata mlze byt se souhlasem Feditelky skoly snizena nebo prominuta, jestlize
prokazatelné:

1) zak, pokud je spolecné posuzovanou osobou ma narok na socidlni priplatek podle
zakona o socialnich sluzbach

2)zak svéreny do péstounské péce ma narok na prispévek na Uhradu potreb ditéte
podle zdkona o statni socidlni podpore

ZAci jsou preddni vychovatelce t¥idnimi ucitelkami ihned po skonéeni vyuéovani.

Na obéd Zaci odchazi spolec¢né s vychovatelkou, pak nasleduje ¢innost odpocinkova,
zdjmova a rekreacni.

Z4ci ze SD odchazi dle zaznamu v zapisnim listku. Pokud si zdkonni zastupci preji
uvolnit Zaka v jinou dobu, neZ je uvedeno, pozadaji predem vychovatelku pisemnou
formou s podpisem zdkonného zdstupce. Pisemna omluvenka musi obsahovat
klauzuli“ Po odchodu ze SD za dité piebirdm odpovédnost.”

PFi odchodu ze SD jsou #aci vydani pouze osobam uvedenym v zapisnim listku.
Zakonni zastupci jsou povinni vyzvednout Zaka nejdéle do 16.00 hodin, v patek do
15.30 hodin. V ptipadé, Ze tak neudini, vychovatelka je telefonicky kontaktuje a
domluvi dalsi postup.

Zakiim je umoznéno odchazet do zajmovych krouzk(, po dohodé se zdkonnymi
zastupci odchazi a pfichdzi samostatné, vse je zaznamendno pisemné.
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e Pokud méa rodi¢ zdjem umistit dka do SD v dobé Zkolniho volna, je tfeba
z organizacnich dlvodd, nejpozdéji 14 dnl pfed danym volnem, podat pisemnou
7adost do SD.

Cipovy systém

e Jedna se elektronicky systém vyvinuty ptimo pro druziny zakladnich skol.
e Cip je uréen pro osoby, které budou fyzicky vyzvedavat dité ze SD. Po ptichodu
k budové skoly vidy cipnéte! (hlavni vchod)

e Cip jednoduse priloZite k termindlu u vchodu do $kolni druZiny. Terminal Vam
kratkym akustickym signdlem potvrdi spravné nacteni Cipu a zaroven zobrazi jméno
Vaseho ditéte.

e Pokud se nacteni Cipu nezdafi, budete upozornéni dlouhym akustickym signalem a
textovym oznamenim o chybé nacitani. K tomu muZe nejcastéji dojit tak, Ze mate u
sebe vice rGznych Cipd a terminal nacte jiny Cip neZz ten, ktery je urceny pro
vyzvednuti ditéte ze SD.

e Terminal po nacteni Cipu predd Vas pozadavek do pfislusného oddéleni a nasledné
vychovatelka posle dité.

e Objednavka Cipu

e Ziloha na jeden ¢ip je 100 K&. P¥i vraceni €ipu Vam bude ¢astka 100ké VRACENA, v
pfipadé ztraceni tato zdloha propadd. Doporucujeme zakoupit Cipy pro vSechny

vyzvedavajici osoby (zapisni listek).
e Je potieba zapsat, kolik Cipll budete chtit pro vyzvedavani svého ditéte pouZivat.
Vidy je nutné, aby kazdy cip byl vydan na jméno konkrétni osoby, kterd za néj


http://www.obrazky.cz/?q=%C4%8Dipov%C3%BD+syst%C3%A9m+bellhop&url=http://www.kvetnak.cz/files/wysiwyg/doc/ip_druina.png&imageId=4918a60de9745fbf&data=lgLEEIS1OqhDEWaPm4OWukgFmTrEMAw5CB8wrBhCk6NR74iS7sedT0g0swDlpDRyDpzB-6mOAcxLz4C-qmbneNdeKCLZM85dA1e-xAL_OZPEAk0YxAK0Y8QCRtI%3D
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zodpovida. Systém umoznuje, aby vychovatelé vidéli, kdo dité vyzvedava. Osoba
opravnéna k vyzvedavani musi byt uvedena v zapisnim listku (pfihlasce) do SD.
Nelze vsak vyzvedavat na jeden Cip vice déti, napf. sourozence.

Situace, které mohou nastat

Kdyz Cip ztratite, je potfeba tuto skutecnost co nejdfive nahlasit vychovatelce
pfislusného oddéleni. Vychovatelka Cip v systému deaktivuje a nebude tak mozné
Cip zneuzit. Pro tuto situaci je tedy dulezité védét, ktery z vami zakoupenych Cipl se
ztratil. Na objedndvce by mélo byt uvedeno, kdo ktery Cip pouzivd. Nasledné
mUzZete ziskat Cip novy.

Kdyz cip nebudete mit u sebe (zapomenete ho), pouZijete zvonky u vchodu a
zazvonite na prislusné oddéleni. Spojite se s vychovatelkou a ta ovéfi odchod ditéte.
Kdyz bude dité vyzvedavat osoba, které nebudete schopni predat Cip, tak postup
bude stejny jako pfi zapomenuti (nesmi se vsak stavat opakované). Avsak je nutné,
aby tato osoba byla uvedena v zdpisnim listku (pfihlasce) jako oprdvnéna osoba k
vyzveddvani.

Nebo poslanim listecku po ditéti (datum, jméno ditéte, jméno vyzvedavajici osoby,
podpis zdkonného zastupce).

Informace k terminalu

MISTO, KDE SE ODDELENi NACHAZI SE VAM ZOBRAZi PO PRILOZENI CIPU JSOU
ULOZENY TYTO MOZNOSTI:

DRUZINA  Jedna se o b&iny stav, kdy se nachazime v druziné (v oddéleni) a je
mozné déti bézné vyzvedavat do 16:00 (Mimoradny cas, kdy je mozné vyzvednout
své déti dle uvedeného casu v zapisnim listku, nebo po domluvé s pani
vychovatelkou.

OBED Jedna se o dobu, kdy se nachazime ve $kolni jidelné, tehdy se Vdm zobrazi
tato informace a Zaddme V4as timto o strpeni, nez budou déti po obédé. V systému
se nam dité zobrazi, a proto nemusite znovu Cipovat, dité odesleme ihned po jidle.
HRISTE  Pokud se Vam zobrazi tato informace, nachazime se na $kolnim hfisti. Dité
v systému uvidime a smime je s VAmi propustit, ale musite si jej osobné ze skolniho
hristé vyzvednout a oznamit tuto skuteénost vychovatelce SD.

NENI CAS VYZVEDAVANI  Jedna se o dobu mezi 12:45 — 14:30 hod. Jednd se
zejména o vychazku, knihovnu a ¢as pro fizenou cinnost, a proto se ndm Vase
Cipnuti v systému nezobrazi a Zddame Vas o nové Cipnuti v platné dobé od 14:30
hod.
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Podminky zajisténi bezpeénosti a ochrany zdravi Zaka a jejich ochrany pred socidlné

patologickymi jevy a pred projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili.

Nowuv s

10.

11.

12.

13.
14.

15.
16.
17.

Rodi¢dim je zakazan vstup do $aten a oddéleni SD.

Zaci jsou pouceni o bezpeéném chovani ve SD a pfi jejich aktivitach.

Z4aci jsou povinni do $kolni druZiny pfichazet vhodné a Cisté obleceni a upraveni tak, aby
béhem pobytu ve Skole neohrozili zdravi své ani zdravi svych spoluzakl (bez extrémnich
vystrelkl, které by mohly ohrozit bezpecnost a zdravi ostatnich spoluzakd i zdravi vlastni —
fetézy, pyramidy na obleceni a naramcich apod.), v pfipadé nutnosti pouZivat rousku

Zaci se pohybuji pouze v prostoru $kolni druZiny a nenosi s sebou nebezpeéné predméty.

PFi sportovni ¢innosti nosi bezpecnou obuv.

Z4aci chrani zdravi své i zdravi spoluzaka.

Je zakdzdno pouzivat vodovodni pfipojky vyvedené mimo budovu skoly. Vychovatelky dbaji
na zadkaz. Voda neni pitna!!!

Je zakazano hrat mic¢ové hry (kopana, odbijend, hazena, tenis), nebot hrozi nebezpeéi vzniku
Urazu v pripadé rozbiti velkych okennich tabuli.

Jakékoli poranéni Zaci nahlasi bez zbyte¢ného odkladu vychovatelce, ktera zajisti osSetfeni
drobnych poranéni. V pfipadé tézkého zranéni poskytne pomoc dle zasady prvni pomoci a
ihned privola rychlou lékarskou pomoc a informuje zdkonné zastupce a feditelstvi Skoly.
Uraz zapi$e do knihy drazd.

Zakim nejsou dovoleny 7adné c¢innosti, které jsou zdravi $kodlivé (napf. koufeni, piti
alkoholickych napojl, zneuzivani navykovych a zdravi Skodlivych latek).

Zvlasté hrubé slovni a imyslIné fyzické atoky Zaka vuci pracovniklm druZiny se vidy povazuji
za zavainé poruseni povinnosti stanovenych timto fadem.

Z4ak ma pravo na ochranu pted jakoukoli formou diskriminace a nasili, ma pravo na vzdélani
a na svobodu mysleni, projevu, shromazdovani, nabozenstvi, na odpocinek a dodrZovani
zakladnich psychohygienickych podminek, ma pravo byt seznamen se vSemi predpisy se
vztahem k jeho pobytu a Cinnosti v druziné.

PFi nevolnosti nebo pfti Urazu Zaka informuje vychovatelka telefonicky zakonné zastupce.
Vychovatelky dbaji, aby dvefe do Saten byly uzavieny a do objektu skoly se tak nemohla
dostat Zzadnda nepovolana cizi osoba.

Venkovni aredl skoly je sniman kamerovym systémem.

Vychovatelky komunikuji s rodici pfes videotelefon.

Vychovatelka zodpovida za Zaky po celou dobu pobytu ve Skolni druziné a fidi se platnymi
predpisy a naplni prace.

. Podminky zachazeni s majetkem $SD

Zaci jsou povinni zachazet $etrné s majetkem SD i majetkem ostatnich osob.

Zak je povinen udriovat poradek v prostorach socidlniho zafizeni a neposkozovat jejich
vybaveni.

Na multifunkénim hristi je zakazano jezdit na kole, kolobézce, apod.

Na multifunkéni htisté bude vzdy pouZita Cista sportovni obuv.

7
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5. Poskozeni majetku Skoly uhradi ten, kdo Skodu zpUsobil.

6. Jakékoli poSkozeni Skolniho zafizeni a ztratu osobnich véci hlasi Zak okam?zité vychovatelce a
rovnéz hlasi pfipadné zavady.

7. Do SD 7aci nenosi drahé predméty ani vétsi finanéni hotovost. Vychovatelky, SD, ani $kola
nezodpovida za ztratu nebo poskozeni drahych predmét(, mobilnich telefon(, digitalnich
her, fotoaparat(i, MP3 prehravaci, tabletd, pocitaci. Zaci maji zakdzano pouZivat mobily ve

skolni druziné.

V. Zavérecna ustanoveni

Zaci, ktefi navstévuji $kolni druzinu, byli s timto Fadem sezndmeni na zacatku $kolniho roku.
Se znénim vnitfniho fadu Skolni druziny seznamuji vychovatelky zdkonné zdstupce na konci a
nasledné na za¢atku nasledujiciho kolniho roku vramci setkani srodi¢i (schdzka SD se
zakonnymi zdastupci Zaka zarazenych do zdjmového vzdélavani). Ze schlzky s rodici si
vychovatelky poftizuji pisemny zaznam, ktery zakladaji pro potieby kontroly.

V Moravanech dne: 24. srpna 2023

Mgr. Jana Felcmanova, Feditelka S



